
音乐学院琴柜使用申请登记表

	申请人
（并填写学号或工号）
	
	学院/系别
	

	拟使用时间
	    年   月   日    时
至       月   日    时
	琴柜编号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	主  要  内  容（申请理由）
	
















	
	

                           本人签字                （盖章）
                          


       年    月    日

	备注
	








[bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark1]承诺书
凡借用华东师范大学音乐学院公共琴柜的单位或个人，需明确双方的权利、义务 与法律责任，以资共同遵守。
[bookmark: bookmark3]一、	琴柜的功能与权限
[bookmark: bookmark4]（一）	琴柜使用对象为在校师生，主要用于乐器储存，乐队排练所用工具、道具储存。
[bookmark: bookmark5]（二）	师生在享有琴柜使用权的期间，具有妥善保管和安全维护的职责和义务。严禁转借他人，如有遗失，及时向琴柜管理员反应情况。
[bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7]（三）	琴柜的借用情况，日常管理与维护，由琴柜管理员具体执行。
二、琴柜使用制度
[bookmark: bookmark8]（一）	琴柜由音乐学院统一管理，认定可以借用的琴柜种类和数量，统一编号，报学校设备处备案。日常管理与维护，由管理员具体执行。
[bookmark: bookmark9]（二）	如需借用琴柜，需先到管理员处了解是否有所需琴柜可借。再填写《琴柜借用申请表》（一式两份，一份由申请人保管，一份由琴柜管理员保存），由琴柜管理员确定签字，才完成申请程序。
[bookmark: bookmark10]（三）	借用人员在借用琴柜之前必须检查琴柜情况，如无损坏。保管人员在借用人员归还琴柜时，也要认真检查是否有损坏。
[bookmark: bookmark11]（四）	管理人员在借出琴柜之前，应对琴柜进行全方位检查，以确保琴柜借出前后一致，收回琴柜时，以便对比，维修。
[bookmark: bookmark12]（五）	除特殊情况外，毕业前需归还所借琴柜，否则不予办理毕业手续。
[bookmark: bookmark13]三、	琴柜损坏与赔偿办法
凡丢失琴柜钥匙或因保护不当而造成琴柜损坏按下列规定之一处理：
[bookmark: bookmark14]（一）	可修复的琴柜，赔偿相应的修理费用。
[bookmark: bookmark15]（二）	自行配好钥匙，并将新钥匙交至琴柜管理员处，进行更新替换。
[bookmark: bookmark16]（三）	按损坏琴柜的现有价位赔偿。
[bookmark: bookmark17]四、	借用人职责与义务
[bookmark: bookmark18]（一）	使用琴柜需保证琴柜整洁、无异味，不可储藏易燃、易腐烂的物品，一经发现，永久收回琴柜使用权，
[bookmark: bookmark20]（二）	不能恶意损伤、破坏琴柜，否则原价赔偿。
[bookmark: bookmark21]（三）	保证琴柜及琴柜钥匙上的编号条码不脱落。
[bookmark: _GoBack]本代表受借用方授权郑重声明：对上述琴柜使用告知已阅知并表示接受，借用方承诺将严格履行合约，遵守法律法规及相关规定。使用中如有违反承诺行为，将对所引发的一切后果承担全部责任。
告知方:承诺方:

华东师范大学音乐学院
                         （负责人签字、单位公章）（盖章）
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